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CENTRE D’INFORMATIONS ET DE 

DOCUMENTATION 

 

Nature des 

taches 
Etapes Pièces à fournir Délai 

Prêt des livres 

a) A domicile 

b) Sur place 

a) Chercher dans le CID Doc 

Browser les livres à prêter 

b) Vérifier la disponibilité de ces 

livres 

c) Remplir les fiches selon le 

mode de prêt 

d) Enregistrer le prêt 

a) Carte d'étudiant 

b) CIN 

10 jours 

Restitutions des 

livres 

a) Vérifier l’état des livres 

b) Décoché le nom des 

emprunteurs 

c) Les livres empruntés et le 

nom des emprunteurs sont 

décochés dans la base de 

gestion de prêt 

d) Restitution de fiche de prêt à 

l’emprunteur 

 Tout de suite 

Délivrance d'un 

quitus avant la 

soutenance 

a) Vérifier que l'étudiant est en 

règle vis-à-vis au C. I . D. 

b) Rempli par l'étudiant 

c) Demande à faire au moins 

une semaine avant la date de 

soutenance 

 Tout de suite 

Délivrance d'un 

quitus après la 

soutenance 

a) Vérifier que l'étudiant est en 

règle vis-à-vis au C. I . D. 

b) Vérifier la compatibilité de 

livre et le fichier électronique 

dans un CD-Rom 

c) Rempli par l'étudiant 

d) Signé par le chef de service 

ou l'adjoint 

a) Un (1) livre à reliure non 

spirale mentionnant la 

date de soutenance, la 

mention, les membres du 

jury, la promotion, le titre, 

l'auteur 

b) Un (1) CD-Rom avec jacket 

mentionnant le titre, la 

date de soutenance, la 

mention et contenant une 

version Word et pdf 

c) Attestation de correction 

suivant canevas exigé par 

la bibliothèque et Archives 

Universitaires 

Tout de suite 

 


