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Université d’Antananarivo

ECOLE SUPERIEURE DES SCIENCES AGRONOMIQUES

https://essagro.mg
BP 175 - Ankatso

Le Service de Scolarité

Nature des Pieces a .
A Etapes . Durée
taches fournir
CertificatiCjn Vérification de I'authentification de la piéce originale |~ Eiéces 2 jours
conforme a avec les photocopies a certifier originales
I'original -
8 Paiement du droit de certification .
] . . Photocopies
(700 ariary par exemplaire) (Service de la - Recu du
co,mpt:,:\blll'te) ' ' droit de
Recupera!t'lo,n de la quittance venant du §erV|ce dela certification
comptabilité et cachetage des photocopies
Signature et cachetage par la direction
Délivrance des pieces a certifier a I'intéressé apres
décharge
Demande de - Demande |environ 2
dipléme Affichage de la note concernant le numéro de de mois
compte et le tarif de droit d’acquisition de diplome l'intéressé

Dépot de la demande adressé a Monsieur le

Directeur de I'ESSA

PJ : - Attestation provisoire de dipldme originale
- Bordereau de versement BOA

Enregistrement Arrivée de la direction et avis
favorable par Monsieur le Directeur

Préparation du bordereau d’envoi pour confection de
dipléome adressé au Service de diplome

Signature du BE (Direction)

Enregistrement dans le cahier de transmission

Transmission du courrier au Service de dipléme
(Présidence de I'Université d’Antananarivo) (Service
des Affaires Générales)

Confection de diplome (Service de Diplomes UA)

Récupération du dipldme avec dossier pour la
signature du Directeur de I'ESSA (Service des Affaires
Générales)

Signature du dipl6me par le Directeur et cachetage
par la direction

Vérification du diplome et Préparation du bordereau
d’envoi pour la signature de Monsieur le Président de
'UA

Signature du BE (Direction)

Enregistrement dans le cahier de transmission

Attestation
provisoire
originale

- Regu de
versement
du droit de
diplome




Transmission du courrier au Service de dipléme
(Présidence de I'Université d’Antananarivo) (Service
des Affaires Générales)

Signature du diplome par le Président de I'Université
d'Antananarivo

Récupération du diplédme définitif (Service des
Affaires Générales)

Enregistrement Arrivée de la direction

Délivrance du diplédme a I'intéressé aprés décharge
dans le cahier de registre de diplome

Demande

d'authentification

de diplome

Dépot de la demande au secrétaire de Monsieur le
Directeur de I'ESSA

Enregistrement Arrivée de la direction et avis
favorable par Monsieur le Directeur

Vérification du dipldme dans le registre de dipldmes
de la scolarité

Conception de I'attestation d'authenticité

Signature et cachetage par la direction

Délivrance de |'attestation a I'intéressé apres
décharge.

- Demande
de
I'intéressé
Photocopie
du dipléme

3 jours

Demande de

relevé de notes

Modeéle de demande adressé au Chef Mention et
sous couvert par Monsieur le Directeur de I'ESSA a
récupérer auprés du service de la scolarité

Dépot de la demande au secrétaire de Monsieur le
Directeur de I'ESSA

Enregistrement Arrivée de la direction et avis
favorable par Monsieur le Directeur

Confection du relevé de notes et envoi au service de

la scolarité (au moins 2 exemplaires) (par la mention

concernée)

Remarque :

Dans le cas de 2 exemplaires, la scolarité ne peut plus
délivrer un second exemplaire a I'intéressé en cas de
perte

Délivrance d'un exemplaire a l'intéressé apres
décharge

- Demande
de
I'intéressé

dépend du
traitement
dela
demande
parla
mention
concernée

Demande de
certificat de
scolarité

Modele de demande adressé a Monsieur le Directeur
de I’'ESSA a récupérer aupres du service de la scolarité

Dépot de la demande au service de la scolarité

Vérification de l'inscription I'étudiant(e) pour I'année
universitaire en cours et confection du certificat de
scolarité

Signature et cachetage par la direction

Délivrance du certificat de scolarité a I'intéressé
apres décharge.

Remarque :

Chaque étudiant a droit a un et un seul exemplaire du
certificat de scolarité a chaque année universitaire.

Le service de la scolarité ne peut pas en délivrer un
duplicata en cas de perte

- Demande
de
I'intéressé

2 jours




Attestation de
diplome

Dépot des quitus (Mention, CID et BU) a la mention
concernée

Transmission du Proces verbal de la délibération avec
les quitus et dépo6t de thése au service de la scolarité.

Remarque :
- Sans dép6t de these pour la licence

Confection et enregistrement dans le cahier de
registre de diplome

Signature et cachetage par la direction

Délivrance de I’ Attestation a I'intéressé apres
décharge dans le cahier de registre de diplome.

- Quitus
(CID et BU)
- Dépot de
thése et
mémoire
(sauf pour
le dipléme
de Licence)

3 jours




